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Opée odredbe

Ovom Uputom, u svrhu provedbe ¢lanka 27. Odluke o predopskrbi i posrednoj predopskrbi gotovim

novcem eura (u nastavku teksta: Odluka), ureduje se sadrzaj statistickih i nadzornih izvjesca, vrste

podataka te nacin njihova dostavljanja Hrvatskoj narodnoj banci.

2. Objasnjenje pojmova

Za potrebe ove Upute pojedini pojmovi imaju sljedece znacenje:

klijent je posredni primatelj koji u banci ima otvoren transakcijski raun i s kojim je banka sklopila
ugovor o posrednoj predopskrbi ili koji je banci dao Izjavu o pojednostavljenoj posrednoj
predopskrbi mikroposlovnog subjekta, odnosno kojeg je banka opskrbila pocetnim paketima
eurokovanica za posredne primatelje

OIB izvora podataka jest OIB obveznika, odnosno OIB ugovorne institucije koja ugovorno obavlja
poslove uime obveznika, ako se dostavljaju podaci iz poslovne mreZze ugovorne institucije
obveznika. OIB ugovorne institucije mora biti unaprijed dostavljen Hrvatskoj narodnoj banci
serija euronovcanica je serija izdanja euronovCanica s karakteristicnim obiljeZjima motiva i zastitnih
elemenata, a oznacCuje se oznakama 1 ili 2

Sifra poslovne jedinice / uredaja jest Sifra poslovne jedinice ili uredaja na koji se podaci odnose, a
koja je prethodno usuglasena s Hrvatskom narodnom bankom u skladu s Odlukom o obvezi
dostavljanja izvjes¢a o podacima poslovanja s gotovim novcem ("Narodne novine", br. 84/2020.)
uredaj je samoposluzni uredaj za obradu gotovog novca kojim rukuje klijent, a koji omogucuje
uplate/isplate gotovog novca.

Ostali pojmovi koji se koriste u ovoj Uputi definirani su Odlukom.

3. Obveznici izvjeséivanja

Obveznici izvjes€ivanja (u nastavku teksta: obveznici) jesu obveznici kako su definirani ¢lankom 2. stavkom
1. Odluke.

4. Vrste izvjeSca

Obveznik Hrvatskoj narodnoj banci dostavlja sljedeca izvjesca:
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1. lIzvjesée 1. Promet gotovog novca eura iz predopskrbe, posredne predopskrbe, pojednostavljene
posredne predopskrbe i opskrbe pocetnim paketima eurokovanica ("prometGN")

2. lzvjes€e 2. Posredna predopskrba, pojednostavljena posredna predopskrba i opskrba pocetnim
paketima eurokovanica poslovnih subjekata koji su klijenti banke ("posrednaPP")

3. lzvjesée 3. Stanje gotovog novca eura iz predopskrbe ("stanjeGN").

4.1. Izvjesce 1. Promet gotovog novca eura iz predopskrbe, posredne predopskrbe, pojednostavljene

posredne predopskrbe i opskrbe pocetnim paketima eurokovanica

Izvjesée sadrzava podatke o primitku gotovog novca eura iz predopskrbe (u nastavku teksta: primitak
gotovog novca eura) i izdavanje gotovog novca eura kroz posrednu predopskrbu, pojednostavljenu
posrednu predopskrbu i opskrbu pocetnim paketima eurokovanica (dalje u tekstu: izdani gotov novac eura)

po pojedinoj poslovnoj jedinici/uredaju obveznika i ugovornoj instituciji za izvjestajni datum.

Primitak gotovog novca eura iz predopskrbe je ulaz gotovog novca eura u pojedinu poslovnu jedinicu/uredaj
obveznika ili ugovornu instituciju, iz gotovinskog centra, druge poslovne jedinice obveznika ili druge

poslovne jedinice ugovorne institucije.

Izdani gotov novac eura je izlaz gotovog novca eura iz poslovne jedinice obveznika ili ugovorne institucije
u drugu poslovnu jedinicu obveznika, drugu poslovnu jedinicu ugovorne institucije ili je izdan klijentima,

ukljucujudi i poCetne pakete eurokovanica.

Obveznik dostavlja Hrvatskoj narodnoj banci sljedeée podatke o primljenom i izdanom gotovom novcu eura

za svaku poslovnu jedinicu / uredaj obveznika ili ugovorne institucije, i to:

— broj komada po apoenskoj strukturi i seriji izdanja, odnosno ukupan iznos primljenih
euronovéanica iz predopskrbe te izdanih euronovfanica u posrednoj predopskrbi i
pojednostavljenoj posrednoj predopskrbi

— broj komada po apoenskoj strukturi, odnosno ukupan iznos primljenih eurokovanica iz
predopskrbe te izdanih eurokovanica u posrednoj predopskrbi i pojednostavljenoj posrednoj
predopskrbi

— ukupan broj primljenih i izdanih podetnih paketa eurokovanica.

U slucaju kada obveznik dostavlja podatke za svoju poslovnu jedinicu / uredaj, u polje "OIB izvora
podataka" unosi se OIB obveznika.

U slucaju kada obveznik dostavlja podatke za poslovne jedinice ugovorne institucije, u polje "OIB izvora
podataka" unosi se OIB ugovorne institucije.
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Primjer Izvjes¢a 1. Promet gotovog novca eura iz predopskrbe, posredne predopskrbe, pojednostavijene

posredne predopskrbe i opskrbe pocetnim paketima eurokovanica

OIB obveznika:

OIB izvora podataka:
Primatelj:

OIB:

Sifra poslovne jedinice / uredaja:
Klijenti: DA

Izdavatelj:
OIB:
Sifra poslovne jedinice:
APOEN EURA KOMADA IZNOS
200 - 1 0 0,00
100 -1 0 0,00
50 -1 0 0,00
20-1 0 0,00
10-1 0 0,00
5-1 0 0,00
200 -2 0 0,00
100 — 2 0 0,00
50 -2 0 0,00
20-2 0 0,00
10-2 0 0,00
5-2 0 0,00
2 0 0,00
1 0 0,00
0,50 0 0,00
0,20 0 0,00
0,10 0 0,00
0,05 0 0,00
0,02 0 0,00
0,01 0 0,00
POCETNI PAKETI — potrosaci 0 0,00
POCETNI PAKETI — posredni primatelji 0 0,00
Sveukupno eura 0,00

U polja koja se odnose na "Primatelja" popunjavaju se podaci o OIB-u i Sifri poslovne jedinice / uredaja
obveznika ili ugovorne institucije, koji su primili gotov novac eura, a u polja koja se odnose na "lzdavatelja"
popunjavaju se podaci o OIB-u i $ifri poslovne jedinice obveznika ili ugovorne institucije obveznika, koji je

izdao gotov novac eura poslovnoj jedinici / uredaju "Primatelja".
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Ako se gotov novac izdaje klijentu na temelju Ugovora o posrednoj predopskrbi i/ili Izjave o
pojednostavljenoj posrednoj predopskrbi mikroposlovnog subjekta ili se radi o izdavanju pocetnih paketa
za potrosace i posredne primatelje, tada se u polje "Klijenti" upisuje DA. U tom slucaju popunjava se
apoenska struktura zbirno za sve klijente kojima je za izvjestajni datum izdan novac na temelju Ugovora o
posrednoj predopskrbi i/ili Izjave o pojednostavljenoj posrednoj predopskrbi mikroposlovnog subjekta.
Takoder, u tom sludaju ne popunjavaju se podaci u polja: OIB i Sifra poslovne jedinice / uredaja primatelja.

Broj prodanih pocetnih paketa eurokovanica unosi se zbirno, posebno za potrosace i posebno za posredne
primatelje. Broj izdanih pocetnih paketa eurokovanica za potroSace popunjava se za sve izdane pocetne

pakete eurokovanica bez obzira na to je li potrosa¢ klijent banke.

4.2. Izvjesée 2. Posredna predopskrba, pojednostavljena posredna predopskrba i opskrba poéetnim

paketima eurokovanica posrednih primatelja koji su klijenti banke

Obveznik dostavlja Hrvatskoj narodnoj banci izvjese o posrednim primateljima koji su klijenti banke, a
kojima je izdan gotov novac eura u posrednoj ili pojednostavljenoj posrednoj predopskrbi i za koje je obavio

opskrbu pocetnim paketima eurokovanica na temelju:

— Ugovora o posrednoj predopskrbi
— Izjave o pojednostavljenoj posrednoj predopskrbi mikroposlovnih subjekata ili

—  opskrbe poCetnim paketima eurokovanica za posredne primatelje.

Izvjesée sadrzava podatke o ukupnom iznosu gotovog novca eura po pojedinoj lokaciji posrednog primatelja
na kojoj je pohranjen gotov novac eura iz posredne, pojednostavljene posredne predopskrbe ili opskrbe
pocetnim paketima eurokovanica. Pod adresom klijenta podrazumijeva se adresa lokacije klijenta na kojoj
se pohranjuje gotov novac eura iz posredne predopskrbe, pojednostavljene posredne predopskrbe i opskrbe
pocetnim paketima eurokovanica.

U slucaju promjene lokacije pohrane gotovog novca eura iz predopskrbe posrednog primatelja obveznik

dostavlja obavijest Hrvatskoj narodnoj banci na e-adresu: gotovina-predopskrba@hnb.hr.

Ukupan iznos po klijentima iz izvjesa Posredna predopskrba, pojednostavljena posredna predopskrba i
opskrba pocdetnim paketima eurokovanica posrednih primatelja koji su klijenti banke mora odgovarati
iznosu svih isplata klijentima iz izvje§¢a Promet gotovog novca eura iz predopskrbe, posredne predopskrbe,
pojednostavljene posredne predopskrbe i opskrbe podetnim paketima eurokovanica u slucaju kada je
oznaCeno polje "Klijenti" s DA, ukljuCujuci i vrijednost pocetnih paketa eurokovanica za posredne

primatelje. U Izvjesce 2. ne popunjavaju se podaci o izdanim pocetnim paketima eurokovanica potrosacima.

U slucaju kada obveznik izdaje gotov novac eura putem svoje poslovne jedinice, podatke dostavlja za tu

poslovnu jedinicu, a u polje "OIB izvora podataka" unosi se OIB obveznika.
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U slucaju kada obveznik izdaje gotov novac eura putem ugovorne institucije, podatke dostavlja za poslovnu

jedinicu ugovorne institucije, a u polje "OIB izvora podataka" unosi se OIB ugovorne institucije.

Posredna predopskrba, pojednostavljena posredna predopskrba i opskrba pocetnim paketima eurokovanica
klijenata oznacuje se ovisno o pravnoj osnovi na temelju koje je provedena popunjavanjem polja: ugovor /
izjava / pocetni paketi.

Primjer Izvjeséa 2. Posredna predopskrba, pojednostavijena posredna predopskrba i opskrba pocetnim

paketima eurokovanica posrednih primatelja koji su klijenti banke

OIB obveznika:

OIB izvora
podataka:
Sifra poslovne
jedinice:
I_'Ig.ovor / . NAZIV AD}{ESA AD}{ESA Ukupan iznos
izjava / OIB Kklijenta .. klijenta klijenta
pocetni paket Klijenta — grad — ulica i broj eura
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
Sveukupno eura 0,00

4.3. Izvjesée 3. Stanje gotovog novca eura iz predopskrbe

Izvjesée sadrzava podatke o stanju gotovog novca eura iz predopskrbe na kraju izvjeStajnog dana, a
obuhvada stanja u trezoru svake pojedine poslovne jedinice obveznika i poslovne jedinice ugovorne
institucije. Podaci se evidentiraju po apoenu i seriji euronovCanica te apoenu eurokovanica i po vrsti
pocetnog paketa. PoCetni paketi nisu ukljuceni u koli¢ine po apoenskoj strukturi, ve¢ samo po broju komada
po vrsti paketa.

U slucaju kada obveznik dostavlja podatke za svoje poslovne jedinice, u polje "OIB izvora podataka" unosi
se OIB obveznika.
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U slucaju kada obveznik dostavlja podatke za poslovne jedinice ugovorne institucije, u polje "OIB izvora

podataka" unosi se OIB ugovorne institucije.

Primjer Izvjes¢a 3. Stanje gotovog novca eura iz predopskrbe za datum

OIB obveznika:
OIB izvora podataka:
Sifra poslovne jedinice / uredaja:

APOEN EURA KOMADA 1ZNOS
200 — 1 0 0,00
100 — 1 0 0,00
50 — 1 0 0,00
20-1 0 0,00
10-1 0 0,00
5-1 0 0,00
200 — 2 0 0,00
100 — 2 0 0,00
50 — 2 0 0,00
20-2 0 0,00
10-2 0 0,00
5-2 0 0,00
2 0 0,00
1 0 0,00
0,50 0 0,00
0,20 0 0,00
0,10 0 0,00
0,05 0 0,00
0,02 0 0,00
0,01 0 0,00
Sveukupno eura 0,00
POCETNI PAKETI KOMADA
POCETNI PAKETI — potrosaci
POCETNI PAKETI — posredni primatelji
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5. Nacin dostave izvjesca

Sva su izvjesca koja obveznik dostavlja dnevna izvjes¢a i obuhvacaju podatke koji se odnose na odredeni

dan.
Izvjestajno razdoblje jest jedan dan i obuhvaca svaki kalendarski dan u mjesecu.
Za jedan izvjestajni dan obveznici dostavljaju izvijeséa u dvije datoteke, i to:

— datoteka_1 — sadrzava lzvjesCe 1. Promet gotovog novca eura iz predopskrbe, posredne
predopskrbe, pojednostavljene posredne predopskrbe i opskrbe pocetnim paketima eurokovanica i
Izvjesée 3. Stanje gotovog novca eura iz predopskrbe

— datoteka 2 — sadrzava Izvjesce 2. Posredna predopskrba, pojednostavljena posredna predopskrba
i opskrba pocetnim paketima eurokovanica poslovnih subjekata koji su klijenti banke.

Svaki obveznik dostavlja sva izvje$¢a. Ako obveznik nema podataka za odredeni izvjesStajni dan, obvezan je

poslati elemente zaglavlja i elemente oznaka izvjesca bez podataka za to izvjesce.

Obveznik e prije pocetka dostave izvjeSca usuglasiti s Hrvatskom narodnom bankom postojece Sifarnike

poslovnih jedinica i uredaja za koje ¢e dostavljati izvjesca.

Obveznik Ce prije poCetka dostave izvjesca dostaviti Hrvatskoj narodnoj banci osnovne podatke o osobama
za kontakt odgovornima za dostavu izvjes€a (ime i prezime, e-adresa, broj telefona) i osobama za
komunikaciju povezanu s dostavom izvje$€a te slanje "Obavijesti o naknadnoj dostavi datoteke". Sve
naknadne promjene podataka o odgovornim osobama za dostavu izvje$¢a obveznici ¢e dostaviti odmah po

nastanku promjene.

6. Rokovi dostave datoteka

Obveznik dostavlja datoteke u razdoblju predopskrbe / posredne predopskrbe pocevsi od dana koji slijedi

iza dana kada je prvi put zaprimio gotov novac eura iz predopskrbe.
Obveznik dostavlja datoteke u sljede¢im rokovima:

e Datoteka_1 koja sadrzava Izvjese 1. Promet gotovog novca eura iz predopskrbe, posredne
predopskrbe, pojednostavljene posredne predopskrbe i opskrbe pocetnim paketima eurokovanica i
Izvjesée 3. Stanje gotovog novca eura iz predopskrbe dostavlja se svaki dan najkasnije do 9 sati, za

podatke koji se odnose na prethodni izvjestajni dan
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e Datoteka_2 koja sadrzava Izvjes¢e 2. Posredna predopskrba, pojednostavljena posredna
predopskrba i opskrba pocetnim paketima eurokovanica posrednih primatelja koji su klijenti banke
dostavlja se svaki dan najkasnije do 12 sati s podacima o klijentima koji su posredno
predopskrbljeni, pojednostavljeno posredno predopskrbljeni i opskrbljeni podetnim paketima

eurokovanica prethodnog dana.

Datoteke za dane vikenda obveznik mora dostaviti najkasnije do 9 sati u ponedjeljak, koji slijedi vikendu.
Za dane koji su prema zakonu kojim se ureduju blagdani, spomendani i neradni dani u Republici Hrvatskoj
proglaseni neradnim danima, obveznik mora datoteke dostaviti najkasnije do 9 sati prvoga sljedeeg radnog
dana.

7. Obiljezja i sadrzaj datoteka

Datoteke se dostavljaju Hrvatskoj narodnoj banci elektroni¢ki u XML formatu preko:

—  SWIFT komunikacije

— web-aplikacije.

Obveznik datoteku dostavlja putem web-adrese: https://www.hnb.hr/hnbapp u skladu s Uputom za rad s
aplikacijom za dostavu i preuzimanje datoteka s podacima o poslovanju s gotovim novcem putem datoteke
u XML formatu te prema dvije XSD sheme. Jedna XSD shema je za datoteku 1 u kojoj ¢e se dostavljati
Izvjesée 1. Promet gotovog novca eura iz predopskrbe, posredne predopskrbe, pojednostavljene posredne
predopskrbe i opskrbe pocetnim paketima eurokovanica i IzvjeSée 3. Stanje gotovog novca eura iz
predopskrbe te druga XSD shema za datoteku 2 u kojoj ée se dostavljati Izvjesce 2. Posredna predopskrba,
pojednostavljena posredna predopskrba i opskrba pocetnim paketima eurokovanica posrednih primatelja

koji su klijenti banke.
Kodna je stranica: UTF-8.

Popis elemenata i pripadajucih atributa XML datoteka za dnevna i mjesecna izvje$ca dan je u prilogu ove
Upute.

Opis naziva datoteke

= Naziv datoteke: TSPO_<OIB>_<YYYYMMDD> EUR <TIP>_ <RBR>.xml
» TSPO - oznaka grupe izvjeséa

» <OQOIB> - OIB obveznika

*  <YYYYMMDD> - datum izvjesc¢a

» EUR - oznaka valute

»  TIP - oznacuje vrstu datoteke koja se dostavlja, dopustena jedna vrijednost:
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1 — za datoteku koja sadrzava izvjeS¢a Promet gotovog novca eura iz predopskrbe,
posredne predopskrbe, pojednostavljene posredne predopskrbe i opskrbe pocetnim
paketima eurokovanica i Stanje gotovog novca eura iz predopskrbe

2 — za datoteku koja sadrzava izvjese Posredna predopskrba, pojednostavljena
posredna predopskrba i opskrba poCetnim paketima eurokovanica posrednih primatelja
koji su klijenti banke

= <RBR> — oznaduje redni broj slanja na razini obveznika, datuma i vrste datoteke (1/2), broj (01-
99).

8. Zaprimanje i provjera ispravnosti XML datoteke

Prije dostave izvje$Ca obveznik obavlja validaciju datoteke sa zadanom XSD shemom koja se nalazi u
privitku ove Upute. XSD datoteka validira samo osnovne parametre i strukturu datoteke. Ostale provjere

Hrvatska narodna banka izvrs$ava pri obradi datoteke u sustavu.

Obveznik dostavlja datoteku u izvornom formatu ili komprimiranu (ZIP). U komprimiranoj datoteci moze

dostaviti samo jednu datoteku za jedan izvjestajni dan, propisane strukture naziva i s ekstenzijom .zip.

Datoteka s najve¢im RBR-om za odredenog obveznika unutar jednoga izvjeStajnog dana smatra se

posljednjom ispravnom datotekom.

Hrvatska narodna banka nece prihvatiti datoteku ako:
= format datoteke ili format naziva datoteke nije ispravan
= OIB nije ispravan
» datum u nazivu datoteke nije jednak datumu u izvjeséima u datoteci
» Sifra poslovne jedinice / uredaja u pojedinom izvjes¢u nije jedinstvena na razini obveznika
* ne zadovoljava XML shemu (XSD):
— oznaka izvje$ca ne postoji u Sifarniku
— nisu poslana sva izvje$¢a u datoteci koja obveznik dostavlja
— ujednoj datoteci obveznik posalje dva ili vise istih zaglavlja izvjesca

— ujednoj datoteci obveznik posalje dva ili vise istovrsnih izvjesca.

Pri ucitavanju datoteka za svaki pojedini izvjestajni dan Hrvatska narodna banka provjerava odgovara li
ukupan iznos isplate klijentima iz Izvjes¢a 1. Promet gotovog novca eura iz predopskrbe, posredne
predopskrbe, pojednostavljene posredne predopskrbe i opskrbe poletnim paketima eurokovanica (kada
banka oznaci polje "Klijenti" s DA), ukljucujudi i poCetne pakete za posredne primatelje i ukupnom iznosu
po Kklijentima iz Izvjes¢a 2. Posredna predopskrba, pojednostavljena posredna predopskrba i opskrba
pocetnim paketima eurokovanica posrednih primatelja koji su klijenti banke.
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9. Ispravci datoteka

Ispravak datoteke obveznik moZe dostaviti najkasnije do 9 sati u ponedjeljak, za podatke koji se odnose na
razdoblje od ponedjeljka do nedjelje za tjedan koji je prethodio tom ponedjeljku.

U slucajevima slanja datoteka nakon proteka roka za dostavu iz naslova "Rokovi dostave izvjesca" obveznik
dostavlja obrazac "Obavijest o naknadnoj dostavi datoteke", koji je prilog ovog dokumenta, na e-adresu
gotovina-predopskrba@hnb.hr.

Hrvatska narodna banka nakon zaprimanja navedene obavijesti omoguéit e uditavanje datoteke ili

obavijestiti obveznika o daljnjem postupanju.
Navedene datoteke bit e obradene s autorizacijom zaposlenika Hrvatske narodne banke.

Obveznik ispravlja podatke tako da dostavlja cijelu datoteku s novim ispravnim podacima. Datoteka s
najve¢im rednim brojem za odredeni izvjeStajni dan zaprimljena u roku za dostavu ispravka smatra se

vazeCom.

Omogucavanjem uclitavanja datoteke Hrvatska narodna banka nije opravdala nepravodobno ili nepravilno
dostavljanje izvjeséa, ved iskljucivo tehni¢ki omogucuje obvezniku da dostavi datoteku s izvjes¢ima nakon

§to je rok za dostavu istekao ili da ispravi pogre$no dostavljena izvjesca.

"Obavijest o naknadnoj dostavi datoteke" sadrzava:

= Naziv Obavijesti — "Obavijest o naknadnoj dostavi datoteke"

=  Datum slanja — upisuje se datum kada se obavijest za naknadnu dostavu datoteke dostavlja u
Hrvatsku narodnu banku

»  Podaci o posiljatelju:

— Naziv obveznika: upisuje se puni naziv obveznika koji dostavlja "Obavijest o naknadnoj dostavi
datoteke"

—  Adresa obveznika: upisuje se adresa sjedista obveznika koji dostavlja "Obavijest o naknadnoj dostavi
datoteke"

— Odgovorna osoba: upisuje se ime i prezime osobe za kontakt odgovorne za komunikaciju

—  Broj telefona: upisuje se broj telefona odgovorne osobe

* Podaci o datoteci:

— Naziv izvje$ca: upisuje se lzvjese 1. za izvjeSCe Promet gotovog novca eura iz predopskrbe,
posredne predopskrbe, pojednostavljene posredne predopskrbe i opskrbe pocdetnim paketima
eurokovanica, lzvjes€e 2. za izvjeSCe Posredna predopskrba, pojednostavljena posredna
predopskrba i opskrba pocetnim paketima eurokovanica posrednih primatelja koji su klijenti banke
i Izvjesce 3. za izvjeSCe Stanje gotovog novca eura iz predopskrbe

— Datum izvjesca: upisuje se datum izvjesca koje se naknadno dostavlja

12/ 13


mailto:gotovina-predopskrba@hnb.hr

Prilog 5.

— Oznaka datoteke — upisuje se slovo R — za redovnu datoteku koja se dostavlja nakon isteka roka
dostave ili slovo I — ako se ispravlja ve¢ dostavljena datoteka

» Razlog slanja:

—  Prislanju redovnih datoteka ili datoteka ispravaka obvezno je pojasnjenje razloga slanja tih datoteka
nakon proteka roka za dostavu izvjeséa i/ili razloga ispravka.

— Ako postoje dodatna pojasnjenja razloga ispravaka, obveznik ih upisuje u ovo polje.

— Ako obveznik nije upisao dodatne razloge ispravka, a Hrvatska narodna banka procijeni da je
potrebno imati i taj element za odobrenje zahtjeva za ispravak, Hrvatska narodna banka pozvat ¢e
obveznika na dopunu zahtjeva.

= Potpis odgovorne osobe.

Prilozi:

Obrazac "Obavijest o naknadnoj dostavi datoteke"
2. Elementi i pripadajudi atributi XML datoteka
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